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Konu 2024-2025 Bahar Donemi Akademik Genel Kurul Toplanti Tutanagi
Yer Muhendislik Fakiiltesi B Blok Tarih ve Zaman 16.09.2026/10.00
Katilanlar Midir, Mudir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri

Hazirlayan Gilistan OKUTAN

NP Jo2¢ of
Dagitim Tim Akademik ve idari Personeller
NO | NOTLAR VE AKSiYONLAR SORUMLU TARIH
1 1. EBYS Kullanici ve Amir Tanimlamalari Ogretim Elemanlari | 2026-2027

Bolim bagkanlarinin EBYS'deki 6gretim elemani kullanici
hesaplarinda yer alan amir bilgilerinin ilgili bélim bagkani
olarak giincellenmesi saglanacaktir. Gerekli islemler igin
Bilgi islem Daire Bagkanligindan destek alinacaktir.

2 2. Belirlenen Siire ve Son Tarihlere Uyulmasi Ogretim Elemanlar | 2026-2027
Mudurlik veya bélim bagskanliklarinca; imza islemleri,
uygulamalar, staj islemleri, ek ders bildirimleri, toplantilar,
etkinlikler ve benzeri konularda belirlenen son tarih ve
saatlere kesinlikle uyulacaktir.

3 3. Arastirma izinleri ve Bilimsel Faaliyetler Ogretim Elemanlar | 2026-2027
Arastirma izinleri; kongre, sempozyum, konferans ve
benzeri bilimsel faaliyetlere katiim amaciyla verilecektir.
izin talebinde bulunacak 6gretim elemanlarinin kabul veya
davet yazisini ve gergeklestirilecek bilimsel faaliyete iligkin
ayrintili bilgileri igeren belgeleri, en az 15 giin 6nceden
bolim bagkanhgi araciigiyla Midirliige EBYS Uzerinden
sunmalari gerekmektedir.

4 | 4. Universite Digi Gérevlendirme ve izinler Ogretim Elemanlar | 2026-2027
Ogretim elemanlarinin Universite diginda
gergeklestirecekleri tiim is ve iglemler icin gerekli izin
prosedirlerine uyulacak ve mazeret izni kullanilacaktr.
Yetkili resmi makamlarca yapilan gérevlendirmeler bu
uygulamanin  diginda tutulacak olup, sdz konusu
gorevlendirmelerin mutlaka belgelendirilmesi
gerekmektedir.
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5 | 5. Sifahi izin Uygulamas: Ogretim Elemanlari " 2026-2027
sifahi (s6zlu) izin uygulamasi bulunmamaktadir. Tam izin T
taleplerinin  ilgili mevzuat ve belirlenen usuller ‘
gercevesinde yiiriitilmesi gerekmektedir.

6 | 6. Ders Baslama ve Bitig Saatlerine Uyulmasi Ogretim Elemanlari | 2026-2027
Dersler, haftalik ders programinda belirtilen saatlerde
zamaninda  baglatilacak ve belirtilen saatte sona
erdirilecektir. Ogrencilerin derse katilim gostermemesi
durumunda dahi Ogretim elemani derslikte hazir
bulunacaktir.

7 | 7. Hastalik izinlerinin Belgelendirilmesi Ogretim Elemanlari | 2026-2027
Hastalik nedeniyle izin kullanilmasi durumunda ilgili sevk
belgesi, hastane giris kaydi veya saglk raporunun
Mudiirlige ibraz edilmesi gerekmektedir.

8 | 8.Ders Programina Uyulmasi Ogretim Elemanlari | 2026-2027
Onaylanan ders programlarinda Miidiirligiin  onay
olmaksizin  hicbir sekilde degisiklik yapilmayacaktir.
Dersler, belirlenen giin, saat ve dersliklerde yiiriitiilecektir.

9 9. Bagka Bir Ogretim Eleman: Yerine Derse Girilmemesi Ogretim Elemanlar | 2026-2027
Ogretim elemanlar, gerekli izin ve gorevlendirme stregleri
tamamlanmadan bagka bir Ggretim elemaninin yerine
derse girmeyecek veya derslerini bagka bir ogretim
elemanina devretmeyecektir.

10 | 10. Ders Sorumlusunun Ders Ortaminda Bulunma | Ogretim Elemanlarn | 2026-2027
Yikimliluga

Teorik ve uygulamali dersler dahil olmak uzere tim
derslerde ders sorumlusu ogretim elemaninin derslik,
atolye veya laboratuvarda bulunmasi zorunludur.

11 | 11. Béliim Etkinlikleri ve Teknik Gezilerin Planlanmasi Ogretim Elemanlari | 2026-2027
J Her bolim, donem igerisinde en az bir bilimsel, akademik,
1 sosyal veya mesleki etkinlik planlayacaktir. Planlanan
i etkinliklere iligkin bilgiler ve gerekli planlamalar, bir hafta

icerisinde EBYS iizerinden Midiirliige bildirilecektir. Teknik
gezi planlamalari igin de ayni usul uygulanacaktir.

.12 12. Oryantasyon Programlarinin Planlanmasi Ogretim Elemanlar | 2026-2027

| Oryantasyon programlari, egitim-6gretim déneminin ikinci |
haftasinda  gergeklestirilecek sekilde planlanacaktir.
JProgramlara bélimde goérev yapan tim G6gretim
| elemanlarinin katilimi saglanacaktir. Serkan Beyin de
} katilim dikkate alinarak program takvimi olusturulacaktir.
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Hazirlanan oryantasyon programi takvimi, bu hafta
icerisinde ilgili  Mudir Yardimcisina  bildirilecektir.
Oryantasyon programlarina Miidiir olarak tarafimdan da
katilim saglanacaktir.
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13. Ogrencilerin Dogru ve Eksiksiz Bilgilendirilmesi
Ogrenciler, her konuda dogrudan Ogrenci isleri Birimine
yonlendirilmeyecek ve eksik veya yanlg bilgilendirme
yapiimayacaktir. Ogretim elemanlari, gorev alanlariyla ilgili
konularda  &grencileri dogru ve vyeterli gsekilde
bilgilendirecektir.

Cevabi bilinmeyen veya tereddiit edilen konularda ise ilgili
ogretim elemani 6ncelikle Ogrenci ileri Biriminden gerekli
bilgiyi alacak ve daha sonra 6grenciyi dogru sekilde
bilgilendirecektir.

Ogretim Elemanlari 2026-2027
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14. Fotokopi Makinesinin Kullanimi

Fotokopi makinesi Oncelikli olarak sinav evraklarinin
¢ogaltilmasi amaciyla kullanilacaktir. Bunun digindaki sahsi
veya egitim-0gretim faaliyetleri kapsaminda olmayan
kullanimlar igin ilgili mevzuat ve belirlenen usuller
dogrultusunda iicretlendirme yapilacaktir.

2026-202 4{

Ogretim Elemanlar
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15. Bina, Derslik, Atolye ve Laboratuvarlardaki
Aksakliklarin Bildirilmesi

Bina, derslik, atolye, laboratuvar ve diger alanlarda
meydana gelen her tiirlii teknik veya fiziki aksaklik dncelikle
ilgili Mudiir Yardimcisina bildirilecektir. Midiir Yardimcisi
tarafindan  gerekli degerlendirme vyapilarak konu
Yiiksekokul Sekreterligine iletilecektir.

Ogretim Elemanlar | 2026-2027
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16. Ofis, Laboratuvar ve Atdlyelerin Temizligi

Ofis, laboratuvar ve atolyelerin temizlik islemleri belirli bir
plan ve periyot gergevesinde yiritilecektir. Acil veya
olagan digi temizlik ihtiyaglarinin ortaya cikmasi
durumunda, konu ivedilikle ilgili Midir Yardimcisina
bildirilecektir. Mudir Yardimcisi  gerekli islemlerin
yapilmasi amaciyla Yiiksekokul Sekreterligini
bilgilendirecektir.

Ogretim Elemanlar | 2026-2027
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17. Kalite Siireglerinde Gorevlendirilen Personelin

Sorumluluklan
Kalite siireclerinde gorevlendirilen personel, gérev
alanlariyla ilgili toplantilara diizenli olarak katilmak ve
yiiriitiilen  stireglere  gerekli  destegi  saglamakla
yukimludir.

(Dokiiman No: SiU.FR-0883; Revizyon Tarihi:
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18. Kurul ve Komisyon Kararlarinin Paylagilmasi

Gesitli kurul ve komisyonlarda gorevlendirilen personel,
katildiklari  toplantilarda alinan ve diger personeli
ilgilendiren kararlar ile 6nemli hususlari ilgili personel
gruplarinda paylagsmakla yukimludir.
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19. Personel Grubunda
Bilgilendirmelere Uyulmasi
Personel grubunda paylagilan duyuru, bilgilendirme ve
zorunlu uygulamalara iligkin hususlara tim personelin
gerekli hassasiyeti gostermesi ve belirtilen yikimliiliklere
riayet etmesi gerekmektedir.

Yapilan  Duyuru ve

“Bgretim Elemanian | 20262027
|
\
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20. Form ve Dilekgelerin Kullanimi

Meslek Yiuksekokulumuzun internet sayfasinda yayimlanan
resmi form ve dilekgeler disinda herhangi bir belge veya
form kullanilmayacaktir.

internet sayfasinda bulunmayan bir form veya dilekgeye

ihtiyag  duyulmasi halinde, ilgili Midir Yardimcisina
basvurulacaktir.

Ogretim Elemanlari | 2026-2027
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21. Dersliklerin Kullanimi ve Enerji Tasarrufu

Dersliklerin agilmasi ve kapatiimasindan ilgili dersin
ogretim elemani sorumlu olacaktir. Derslikler ders
sonrasinda kilitlenecek; projeksiyon, klima, isiklar ve diger
elektronik cihazlarin agik  birakilmamasina  dikkat
edilecektir.

Bu hususlara iligkin sorumluluk ilgili 6gretim elemanina ait
olacaktir.

Ogretim Elemanlan | 2026-2027
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22. Danismanlik Saatlerine Uyulmasi

Ogrenci danismanligi kapsaminda belirlenen danigmanlik
saatlerine titizlikle uyulacaktir.

Danismanlik saatleri, bolim baskanliklari tarafindan bir
hafta icerisinde planlanarak ilgili Mudir Yardimcisina
bildirilecektir. Belirlenen danigsmanlik saatleri, 6gretim
elemanlarinin  kapilarinda ve ders programlarinda
belirtilecektir.

Ogretim elemanlari, belirlenen danigmanhk saatlerinde
ofislerinde hazir bulunacaktir. Danismanhk uygulamalarina
yonelik denetimler artirilacaktir.

Ogretim Elemanlan | 2026-2027
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23. Ders Gorevlerinin Denetlenmesi

Derslerin ders programina uygun sekilde yiritilmesine
iliskin denetimler, Mudir veya gorevlendirecegi Mudr
Yardimcilari tarafindan haftalik olarak gergeklestirilecektir.

Ogretim Elemanlar | 2026-2027

(Dokiiman No: SiU.FR-0883;

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:00)




{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }

