
TOPLANTI TUTANA~I 

KONU KALİTE İŞLEMLERi (EYLÜL) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu l 04.09.2023/10:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer Kaçhan 
DA~ITIM Tüm Akademik ve idari Personel 

NO 

1 

2 

GÜNDEM MADDELERi 
• Ders bilgi paketlerinin Bologna kriterlerine göre doldurulması. 

• Derslikler ve öğrenme ortamlarının dezavantajlı öğrencilere göre düzenlenmesi. 

• Eğitim ve öğretim faaliyetleriyle ilgili çalışmaların web sayfalarında güncel bir şekilde 
duyurulması. 

ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHi 

• Eğitim ve öğretim Müdür 25.09.2023 

faaliyetleriyle ilgili çalışmaların Yardımcıları, 

web sayfalarında güncel bir Komisyon Üyeleri, 

şekilde duyurulmasına; Bölüm Başkanları 

• Derslikler ve öğrenme Müdür 25.09.2023 

ortamlarının dezavantajlı Yardımcıları, Bölüm 

öğrencilere göre düzeninin Başkanları, İdari 

sağlanmasına; Personel 
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TOPLANTI TUTANA~I 
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KONU KALiTE iŞLEMLERi (EKiM) -
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu J 12.10.2023/10:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERi 
• Kalite komisyonunun yeniden kurulması 
• Görev dağılımlarının yapılması 
• Bologna süreci çerçevesinde hazırlık çalışmalarının tamamlanması 

• Merkez kampüs binasındaki atölyelerin taşıma işlemlerinin tamamlanması 

• Kezer kampüs binasına yeni tabelaların asılması. 
• Birim içerisindeki yönlendirme tabelalarının yenilenmesi. 
• Ar-Ge ekibinin oluşturulması. 
• Kurum kalite politikasının güncellenmesi. 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHi 

1 • Kalite komisyonunun yeniden Kalite Komisyonu 16.10.2023 
kurulmasına; Başkanı 

• görev dağılımının yapılmasına; 

• Kurum kalite politikasının ' 

güncellenmesi kararlaştırıldı. 

2 • Bologna süreci çerçevesinde Müdür 26.10.2023 
hazırlık çalışmalarının Yardımcıları, Bölüm 
tamamlanmasına karar verildi. Başkanları 

• Ar-Ge ekibinin oluşturulması 
kararlaştırıldı. 

3 
·-

Merkez Kampüs Binasındaki Müdür, Müdür 26.10.2023 
Atölyelerin Taşıma işlemlerinin Yardımcıları, Bölüm 

Tamamlanması kararlaştırıldı. Başkanları 

• Kezer kampüs binasına yeni 
tabelaların asılması 

kararlaştırıldı. 

• Birim içerisindeki yönlendirme 
tabelalarının yenilenmesi 
kararlaştırıldı. 

( 
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KONU KALİTE TOPLANTISI {KASIM) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 16.ll.2023/11:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN 
DA~ITIM 

Tuncer KAÇHAN 
Tüm Akademik ve idari Personel 

GÜNDEM MADDELERi 
• Kezer kampüs binasına yeni tabelaların asılması. 
• Kezer kampüs binasına yapılan yeni ofislerin iklimlendirme çalışmalarının tamamlanması. 
• Kezer kampüs binasında iki yeni mescit kurulması. 
• Kezer kampüs binasındaki dersliklerin boya işlemlerinin tamamlanması. 
• Vize Sınav tarihlerinin belirlenmesi. 
• Vize Sınavlarının işleyişinin görüşülmesi. 
• Peyzaj çalışmalarının olgunlaştırılması. 
• Birim idari faaliyet raporu için ön hazırlık çalışmalarının başlanması. 
• Ar-Ge Stratejisinin güncellenerek yenilenmesi. 
• Birim stratejik plan çalışmalarının tamamlanması. 
• Swot, Risk ve Paydaş analizlerinin güncellenmesi. 
• iç kontrol eylem planının güncellenmesi. 
• Web sayfamızda sıkça sorulan sorular menüsünün eklenmesi. 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHİ 

1 • Kezer kampüs binasına yeni Müdür 25.11.2023 
tabelaların asılmasına; Yardımcıları, 

• Yeni ofislerin iklimlendirme Komisyon Üyeleri, 
çalışmalarının tamamlanmasına; Bölüm Başkanları, 

• Yeni mescitlerin kurulmasına Öğretim 
ilişkin yapı işleri daire Elamanları, idari 
başkanlığıyla görüşülmesine; Personel 

• Dersliklerin boya işlemlerinin 
tamamlanmasına; 

• Web sayfamızda sıkça sorulan 
sorular menüsünün eklenmesi 
kararlaştırıldı. 

2 • Vize Sınavlarının 27.11.2023- Müdür 20.11.2023 
08.12.2023 tarihleri arasında Yardımcıları, 

yapılmasına; Komisyon Üyeleri, 

• Vize Sınavlarının 27.11.2023- Bölüm Başkanları, 
08.12.2023 tarihleri arasında Öğretim 
yapılmasına; Elamanları, idari 

• Her dersin sınav tarihi ve saatinin Personel 
imkanlar ölçüsünde ders 
programındaki tarih ve saatinde 
yapılmasına; 
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TOPLANTI TUTANA~I 

KONU KALiTE TOPLANTISI (ARALIK) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 20.12 .2023/13 :30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERi 
• Birimimize ait peyzaj çalışmalarının tamamlanması. 
• Final takviminin hazırlanması. 
• Birim idari faaliyet raporları hazırlık çalışmalarına devam edilmesi. 
• Ar-Ge Stratejisinin güncellenerek yenilenmesi. 
• Yapılan etkinliklerin değerlendirilmesi. 
• Birim stratejik plan çalışmalarının tamamlanması. 
• Bölüm web sayfalarının güncellenmesi. 
• Whatsapp kanalının aktif kullanılması. 
• Öğrenci, akademisyen ve idari personel memnuniyet anketlerinin güncellenmesi. 
• Danışmanlık toplatışı tutanaklarının içerik analizinin yapılması. 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHİ 

1 • Peyzaj çalışmalarının Müdür 25.11.2023 
tamamlanması Yardımcıları, 

kararlaştırıldı. Komisyon Üyeleri 

• Final takviminin 
hazırlanması kararlaştırıldı. 

• Birim idari faaliyet raporu 
için ön hazırlık çalışmalarının 
tamamlanmasına karar 
verildi. 

2 • Ar-Ge Stratejisinin Müdür 01.01.2024 
güncellenerek Yardımcıları, Bölüm 
yenilenmesine karar verildi. Başkanları, 

• Yapılan etkinlikler Öğretim 
değerlendirildi. Bazı Elamanları, idari 

etkinliklerin (Kermes) Personel, 

yeniden yapılmasına karar Komisyon Üyeleri 

verildi. 

• Birim stratejik plan 
çalışmalarının 
tamamlanması 

kararlaştırıldı. 

3 • Bölüm web sayfalarının Müdür 26.12.2023 
güncellenmesine karar Yardımcıları, Bölüm 
verildi. Bölüm web sayfaları Başkanları, 

Öğretim 



TOPLANTI TUTANAĞI 
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KONU KALİTE TOPLANTISI (OCAK) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 25.0l.2024/13:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 

DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERİ 
• Birimimiz hocalarına ait odaların düzenlenmesi 

• Arşiv yerinin düzenlenmesi 

• Sınav kurallarının belirlenmesi 

• Gözetmenlik uygulamasının faaliyete geçirilmesi 

• NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARİHİ 

1 • Birimimiz hocalarına ait Müdür 25.01.2024 

odaların düzenlenmesi Yardımcıları, Bölüm 

kararlaştırıldı. Başkan la rı, 

• Arşiv yerinin düzenlenmesi Öğretim 

kararlaştırıldı. Elamanları, İdari 

• Sınav kurallarının Personel, 

belirlenmesi kararlaştırıldı. Komisyon Üyeleri 

• Gözetmenlik uygulamasının 

faaliyete geçirilmesi 

kararlaştırıldı. 

• 
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KONU KALİTE TOPLANTISI (ŞUBAT) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 2 2 .02 .2024/13 :30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DAĞITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERİ 
• Birimimizin Filistin'e destek kermesi düzenlemesi 
• Peyzaj düzenlemelerinin yapılması 
• Bilgilendirme ve önleme faaliyetlerinin belirlenerek uygulanması 
• Web sayfasına yeni menülerin eklenmesi 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARİHİ 

1 • Birimimizin Filistin'e destek Müdür 22.02.2024 
kermesi düzenlemesi Yardımcıları, 

kararlaştırıldı Komisyon Üyeleri 

• Peyzaj düzenlemelerinin 
yapılması kararlaştırıldı. 

• Bilgilendirme ve önleme 
faaliyetlerinin belirlenerek 
uygulanması kararlaştırıldı 

• Web sayfasına yeni 
menülerin eklenmesi 
kararlaştırıldı 
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TOPLANTI TUTANAĞI 

KONU KALİTE TOPLANTISI (MART) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 21,03.2024/13:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DAĞITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERi 
• İç tetkik eğitimine katılım sağlandı 
• Bilgisayar laboratuvarındaki eksik programların tamamlanması 
• Staj bilgilendirme rehberinin oluşturularak duyurulması 
• Öğrenci bilgilendirme rehberinin oluşturularak duyurulması 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARİHİ 

1 • iç tetkik eğitimine katılım Müdür 21.03.2024 
sağlanması kararlaştırıldı. Yardımcıları, Bölüm 

• Bilgisayar laboratuvarındaki Başkanları, 

eksik programların Öğretim 

tamamlanması Elamanları, İdari 

kararlaştırıldı. Personel, 

• Staj bilgilendirme rehberinin Komisyon Üyeleri 

oluşturularak duyurulması 

kararlaştırıldı. 

• Öğrenci bilgilendirme 
rehberinin oluşturularak 
duyurulması kararlaştırıldı. 

7 
., 
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KONU KALİTE TOPLANTISI (NİSAN) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 25.04.2024/13:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DAĞITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERİ 
• Birimimize ait peyzaj çalışmalarının yapılması 
• Teknik gezilerin yapılması 

• Memnuniyet anketlerinin güncellenmesi 
• Formlar ve dilekçelerin güncellenmesi 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 

GERÇEKLEŞME TARİHİ 
1 • Birimimize ait peyzaj Müdür 25.04.2024 

çalışmalarının yapılması Yardımcıları, 

kararlaştırıldı. Komisyon Üyeleri 

• Teknik gezilerin yapılması 
kararlaştırıldı. 

• Memnuniyet anketlerinin 
güncellenmesi kararlaştırıldı. 

• Formlar ve dilekçelerin 
güncellenmesi kararlaştırıldı. 
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KONU KALİTE TOPLANTISI (MAYIS) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 23,05.2024/13:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Tuncer KAÇHAN 
DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

GÜNDEM MADDELERi 
• Birimimizin Filistin'e destek amaçlı şerbet üretimi yaparak kermes düzenlemesi 
• İlk yardım eğitimine katılım sağlanması 
• Peyzaj çalışmalarının yapılması 
• Danışmanlık toplantı tutanaklarının değerlendirilmesi 

• Bologna süreci çerçevesinde çalışmaların tamamlanması 

NO ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARİHİ 

1 • Birimimizin Filistin'e destek Müdür 23.05.2024 
amaçlı şerbet üretimi Yardımcıları, 

yaparak kermes Komisyon Üyeleri 
düzenlemesi kararlaştırıldı. 

• İlk yardım eğitimine katılım 
sağlanması kararlaştırıldı. 

• Peyzaj çalışmalarının 
yapılması kararlaştırıldı. 

• Danışmanlık toplantı 

tutanaklarının 

değerlendirilmesi 

kararlaştırıldı. 

• Bologna süreci çerçevesinde 
çalışmaların tamamlanması 

kararlaştırıldı. 
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KONU KALiTE iŞLEMLERi (HAZiRAN) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 10.06.2024/10:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Mehmet Rıdvan ALTUNKUM 
DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

NO 

1 

2 

3 

GÜNDEM MADDELERi 
• Bütünleme Sınav tarihlerinin belirlenmesi. 
• Bütünleme Sınavlarının işleyişinin görüşülmesi. 
• Sınav kurallarının belirlenmesi. 
• Gözetmenlik uygulamasının nasıl işletileceğinin görüşülmesi. 

ALINAN KARARLAR 

• Bütünleme Sınavlarının 

25.06.2024-03.07 .2024 
tarihleri arasında yapılmasına; 

• Her dersin sınav tarihi ve 
saatinin imkanlar ölçüsünde 
ders programındaki tarih ve 
saatinde yapılmasına; 

• İdare tarafından taslak bir 
sınav 

hazırlanmasına; 

programın 

• Her bir dersin bütünleme 
sınavı için ders yürütücüsüyle 
birlikte bir gözetmenin 
görevlendirilmesine; 

• Gözetmen 
görevlendirmelerinin bölüm 
başkanlarınca yapılmasına; 

• Sınav uygulama yönergesi 
hazırlanarak tüm derslik 
kapılarına asılmasına; 

• Her bir ders için sınav süresinin 
bir saati geçmemesine; 

SORUMLU 

Müdür, Müdür 
Yardımcıları, 
Komisyon Üyeleri, 
Bölüm Başkanları, 

Öğretim 
Elamanları, İdari 
Personel 
Müdür 
Yardımcıları, Bölüm 
Başkanları, İdari 
Personel 

Müdür 
Yardımcıları, Bölüm 
Başkanları, idari 
Personel 

ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHi 

11.06.2024 

11.06.2024 

12.06.2024 
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KONU KALiTE iŞLEMLERi (TEMMUZ) -
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 08.07 .2024/10:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Mehmet Rıdvan ALTUNKUM 
DA~ITIM Tüm Akademik ve idari Personel 

NO 

1 

2 

GÜNDEM MADDELERi 
• Kezer kampüs binasındaki dersliklerin ve koridorların boya işlemlerinin yapılması. 

• Arşivde ve akademik personelde bulunan ömrünü doldurmuş staj dosyaları ve sınav 
evraklarının imha işlemlerinin yapılması. 

ALINAN KARARLAR SORUMLU ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARiHİ 

• Dersliklerin boya işlemlerinin Müdür 22.07.2024 
tamamlanmasına; Yardımcıları, 

• Koridorların boya işlemlerinin Komisyon Üyeleri, 

tamamlanmasına; Bölüm Başkanları, 

İdari Personel 

• Arşivde ve akademik Müdür 23.07.2024 
personelde bulunan ömrünü Yardımcıları, Bölüm 
doldurmuş staj dosyaları ve Başkanları, İdari 

sınav evraklarının toplanıp Personel 

kontrol edilerek imha 
işlemlerinin 

gerçekleştirilmesine; 
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TOPLANTI TUTANAĞI 

KONU KALİTE İŞLEMLERİ (AĞUSTOS) 
YER Mühendislik Fakültesi Toplantı Salonu 1 12.08,2024/10:30 
KATILANLAR Müdür, Müdür Yardımcıları, Komisyon Üyeleri 
HAZIRLAYAN Mehmet Rıdvan ALTUNKUM 
DA~ITIM Tüm Akademik ve İdari Personel 

NO 

1 

2 

3 

GÜNDEM MADDELERİ 
• Kezer kampüs binasındaki laboratuvarların bakımlarının ve temizlik işlerinin yapılması, iş 

güvenliği ilkelerine göre gerekli tedbirlerin kontrol edilmesi. 
• Kezer kampüs binasındaki sınıfların araç gereçlerinin kontrolü ve temizliğinin yapılması. 
• Kezer kampüs binasındaki sınıflarda bulunan yansı cihazlarının ve klimalarının bakımlarının 

yapılması. 

ALINAN KARARLAR 

• Kezer kampüs binasındaki 

laboratuvarların bakımlarının 

ve temizlik işlerinin yapılıp, iş 

güvenliği ilkelerine göre gerekli 
tedbirlerin kontrol edilip, 
eksikliklerin giderilmesine; 

• Kezer kampüs binasındaki 

sınıfların araç gereçlerinin 
kontrolü ve temizliğinin 

yapılmasına, sıra, masa ve 
sandalyelerin fiziksel 
durumunun kontrol edilip 
onarılmasına; 

• Kezer kampüs binasındaki 

sınıflarda bulunan yansı 

cihazlarının fan temizliği, 

lamba ömrü kontrolü ve 
klimalarının gaz basıncı 

kontrolü, temizlik ve 
bakımlarının yapılmasına; 

SORUMLU 

Müdür 
Yardımcıları, 

Komisyon Üyeleri, 
Bölüm Başkanları, 

İdari Personel 

Müdür 
Yardımcıları, Bölüm 
Başkanları, İdari 
Personel 

Müdür 
Yardımcıları, Bölüm 
Başkanları, İdari 
Personel 

ÖNGÖRÜLEN 
GERÇEKLEŞME TARİHİ 

20.08.2024 

22.08.2024 

23.08.2024 
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