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NO | NOTLAR VE AKSIYONLAR SORUMLU TARIH
1 e Danigsmanlik Uygulamalari Ogretim Elemanlar
o Danigmanlik saatlerinin belirlenmesi ve
Ogrencilere duyurulmasi
o Danismanlik saatinde 6gretim elemanlarinin
onceden belirlenen yerlerde hazir bulunmasi
2 e Ders Programlari Ogretim Elemanlari
o Ders programlarina riayet edilmesi, saatlerinin
degistirilmemesi
o Zorunlu hallerde 6nce bolim bagkanlarinin
haberdar edilmesi, bolim baskaninin da
idareye durumu arz etmesi
o Derslere giris ¢ikis saatlerine 6gretim
elemanlarinin gereken hassasiyeti gostermesi
o Dersin yapilamayacagi mazeret durumlarinda
mutlaka dgrencilere bilgi verilmesi, gerekgeli
mazeretin bélim bagkanligi vasitasiyla idareye
bildirilmesi
o Islak imzali yoklama listesinin eksiksiz ve
haftalik alinmasi
o Ogrencidevamsizliklarinin 6grenci
otomasyonu sistemine girilmesi
3 e Stajislemleri Ogretim Elemanlar
o Boliim baskanlarinin staj islemleri igin stireci
titizlikle yuriitmesi ve magduriyet olmasi
durumunda boliim baskanlarinin birinci
derece sorumlu tutulmasi
4 e izinislemleri Ogretim Elemanlari ]
o lziniglemlerinde ilk olarak bolim bagkanina
| 1 damgiimasi, b6lum baskaninin onayr N

Revizyon No:00)




S“RT s TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEOKULU 2024-2025 BAHAR DONEMI
f UNWERS‘TESI AKADEMIK PERSONEL TOPLANTI TUTANAGI

-

islemlerinin yapilmasi

o Bolim bagkanlarinin izin imzalarinin
zamaninda atmasi

o lizin alinmadan sehir disina gikilmamasi

5 e Egitim Ogretim Ogretim Elemanlari

o Ders sirasinda 6grencilerin kurallara riayet
edilmesinin saglanmasi, etmeyenler hakkinda
tutanak tutulmasi

o Sinifin huzurunu bozacak davranista bulunan
dgrencilerin idareye bildirilmesi ve gerekli
disiplin sorusturmasinin baslatiimasi

o Sinif ve ofislerde yasanan aksakliklarin derhal
idareye bildirilmesi ve takibinin yapiimasi

o Ders bitiminde klima, igiklar ve kapinin
kapatilmasi

o Atdlye, laboratuvar ihtiyaglarinin bélim
baskani tarafindan resmi yaziyla idare
bildirmesi

alindiktan sonra resmi evrak hazirlama E E———TT

6 e Akademik Faaliyetler Ogretim Elemanlar

o Akademik calismalarin yapiimasi, yilda en az
bir calisma gergeklestirilmesi (bildiri, kitap,
makale, proje vb.)

o Yapilan akademik faaliyetlerin YOK veri
tabanina islenmesi

o Atdlye ve laboratuvarlarin aktif kullaniimasi

7 e Sosyal Kiiltiirel Faaliyetler Ogretim Elemanlar

o Her bolimiin sene icerisinde mutlaka en az bir
faaliyet (teknik gezi, sdylesi, kermes, seminer,
uzman daveti) gerceklestirmesi, faaliyetin
gorsellerinin alinmasi ve web sayfasinda
paylasiimasi

o Her tirlii haber ve duyurusunun yalnizca
Yiiksekokulun web sayfasinda paylasiimasi

8 e Web Sayfasi ve EBYS Ogretim Elemanlari

o Yuksekokul web sayfasinin ve EBYS
yazilarinin takip edilmesi

o EBYS yazilarina cevap verilmesi

o Resmiyazisma kurallarina riayet edilmesi

9 e Diger Hususlar Ogretim Elemanlar

o Toplanti ve etkinliklere mazeretleri
nedeniyle katilamayacak olanlarin en az
iki giin 6nceden haber vermesi ve
mazeretlerine iliskin resmi belgelerin
sunulmasi

o Akademik personellerin ders saatleri
disinda ofislerinde bulunmalari
konusunda azami gayretin gostermesi
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