						
Kopya İşlemi Üst yazısı


TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE



… günü, saat …’da ..… …….. de yapılan … sınavında, … numaralı … isimli öğrencinin…………………………………………………... suretiyle kopya çektiği tespit edilmiş ve hakkında tutanak düzenlenmiştir.
Dersin öğretim üyesi ve gözetmenlerce tutulan ve Bölüm Başkanlığımıza iletilen tutanak ve kopya malzemesi Ek’tedir.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.



………. ……….
Bölüm Başkanı


EKLER: 
1- Cevap kâğıdı 
2- Kopya malzemesi 
3- Yoklama listesi 

























Savunma Davet Yazısı



Sayın; .......... ...........
........... ........ Öğrencisi



…../…./20..  tarihinde meydana gelen ………….. olayı nedeniyle hakkınızda yapılan soruşturmada, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54. maddesinin 5. fıkrası gereğince disiplin suçu teşkil eden ………………… ………………..  eyleminize ilişkin savunmanızı yapmak üzere .../…./20.. tarihinde, saat …….’da …………………. ……….da hazır bulunmanızı; bu çağrıya özürsüz olarak uymadığınız veya bu süre içinde özrünüzü bildirmediğiniz takdirde savunmadan vazgeçmiş sayılarak hakkınızda diğer delillere göre karar verileceğinin bilinmesini rica ederim. …/…/20..



     ................... .................
    			   Soruşturmacı




























SAVUNMA TUTANAĞI


SAVUNMASI ALINANIN;

Adı, soyadı : .............................……….........………….…..............
Doğum yeri ve tarihi : .....................................................……………………
Ana adı : ............................ Baba adı: .....…......…….................
Bölümü/Programı : ................................ Numarası: …………….……….
İkametgah adresi : ..................................................…………...................
.....................................................................................................………………........
SAVUNMANIN ALINDIĞI YER: .................................................………………...........
Tarih: ..../...../20...
Yukarıda açık kimliği yazılı ..................... ...................’a hakkında yapılan soruşturma
konusu olay açıklanarak, soruldu;
SORU 1- ..................... ..................... ............... ............... ...................?
CEVAP 1- ...................... ..................... .......... ..................... .............. .......... .........
............... ............. .................................
SORU 2- ............................................................................................. ?
CEVAP 2- ............................................................…...........................
.................. ...................... ...…............ ....…….…........ .....................
Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak
yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine,
tutanak hep birlikte imzalandı.



SORUŞTURMACI 	İFADEYİ YAZAN 		İFADE SAHİBİ
……….. …….. 		........... ................ 		............... ..............





















Disiplin Durumu Araştırması




TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE

.................... .... nın ......./......./20... tarih ve ......... .... sayılı Soruşturma Emri gereğince,
.................. .......... Bölümü/Programı öğrencisi, ................... numaralı ................... ................. hakkında yürütülmekte olan soruşturma nedeniyle adı geçenin daha önce disiplin cezası alıp almadığının, almışsa ceza özetinin ......./....../20... tarihine kadar tarafıma bildirilmesini arz ederim.




.............. ............
   Soruşturmacı



























SORUŞTURMA RAPORU


1- SORUŞTURMA ONAYI: …….. nın …/…/20.. tarih ve ………. sayılı yazısı.
2- SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ:
3- HAKKINDA SORUŞTURMA YAPILAN ÖĞRENCİ:
4- SORUŞTURMANIN KONUSU:
5- SUÇ:
6- İNCELEME:
Bu bölümde soruşturma konusu olayın ne olduğu, soruşturmaya ne şekilde başlandığı, bu kapsamda nelerin inceleme konusu yapıldığı, şüpheli öğrenci ve varsa tanık ifadeleri ile soruşturma kapsamında yapılan diğer işlemler, deliller ve alınan savunma özetlenir.
7- DEĞERLENDİRME:
Bu bölümde incelenen deliller ışığında olayın tahlili ve değerlendirmesi yapılır ve isnat edilen suçun gerçekleşip gerçekleşmediği ve gerçekleşmişse nasıl gerçekleştiği anlatılır.
8- SONUÇ VE TEKLİF:
Bu bölümde yapılan değerlendirmelere göre olayın suç teşkil edip etmediği ve eğer suç teşkil ediyorsa suçun hukuki yönden karşılığı olan 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununu 54. Maddesi (2). Fıkrasına göre tekerrür ve (9). Fıkraya göre indirim uygulanıp uygulanmayacağı ve sebebi belirtilerek hakkında soruşturma yapılan öğrenci hakkındaki teklif edilen ceza, maddeleriyle birlikte açık ve somut olarak belirtilir.



SORUŞTURMACI 	    SORUŞTURMACI		      SORUŞTURMACI (BAŞKAN)
…/…/20..                            …/…/20..                                              …/…/20..
……….. …….. 		      ........... ................ 		       ............... ..............






















Disiplin Amirine Dosya Teslimine Dair Üst Yazı



TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE

İlgi: .../..../20... tarih ve .... ...... sayılı Soruşturma Emri.


İlgi Soruşturma Emirleriniz gereğince ........ .............. ............. ........... olayı ile ilgili olarak ............ bölümü, ......... numaralı öğrencisi, ................ ............... hakkında yapılan soruşturmaya ilişkin Soruşturma Raporu ve Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte Ek'te sunulmaktadır.
Bilgi ve gereğini arz ederim.




……… ………
   Soruşturmacı


EKLER:
1- Soruşturma Raporu ve Dosya (...... sayfa ).
2- Dizi pusulası.





















DİZİ PUSULASI


SIRA: KONUSU 			ADET /SAYFA 	        	TARİH/SAYI
1. Soruşturma emri 				1/1 				…/../20..-...
2. Kopya Tutanağı ve Ekleri			1/1 				…/../20..
3. Kopya İşlemi Üst yazısı 			1/1 				.../.../20..
4. Savunma Davet Yazısı 			1/1 				.../.../20..- ...
5. Savunma Tutanağı 				1/1				 .../.../20..
6. Disiplin Durumu Araştırması	 	1/1 				.../.../20
7. Disiplin Araştırması Cevabı 		1/1 				.../.../20..
8. Soruşturma raporu 				1/1 				.../.../20..
9. Üst Yazı 					1/1 				.../.../20..- ...

Toplam (...) adet, ….. sayfa evrak teslim alınmıştır.

Teslim Eden 		Teslim Alan 		Teslim Tarihi
Soruşturmacı 		……. ………* 		…/…/…
Adı Soyadı 		Adı Soyadı
İmza 			İmza


* Soruşturma dosyası ve rapor, soruşturma emrini veren makama veya bu makama verilmek üzere evrakı almaya yetkili sekretaryasına teslim edilir




