İDARİ PERSONEL BİREYSEL BAŞARI ÖDÜLÜ BELİRLEME TUTANAĞI
Birim: TEKNİK BİLİMLER MYO
Toplantı Tarihi: ....../....../2026
Toplantı No: BBÖ-01
GÜNDEM
Birimimizde görev yapan idari personel arasından Bireysel Başarı Ödülü verilecek personelin belirlenmesinin görüşülmesi.
KARAR
Birimimizde görev yapan idari personelin çalışma performansı, görev ve sorumluluklarını yerine getirme düzeyi, iş süreçlerine sağladığı katkı, çalışma arkadaşları ve hizmet alanlarla iletişimi, iş disiplinine uyumu, özverili ve çözüm odaklı çalışma anlayışı ile birim faaliyetlerine sağladığı katkılar değerlendirilmiştir.
Yapılan değerlendirme sonucunda;
Adı Soyadı: ....................................................................................................
Unvanı: ............................................................................................................
Görevi: ............................................................................................................
Birim/Bölüm: ...................................................................................................
personelinin;
Görev ve sorumluluklarını titizlikle ve zamanında yerine getirmesi,
Çalışmalarında gösterdiği özveri ve gayret,
İş süreçlerinin etkin ve düzenli yürütülmesine sağladığı katkı,
Çalışma arkadaşlarıyla uyumlu ve iş birliğine dayalı çalışma anlayışı,
Hizmet kalitesinin artırılmasına yönelik katkıları,
Birim faaliyetlerinin yürütülmesinde göstermiş olduğu başarılı ve örnek çalışma performansı
dikkate alınarak 20… Yılı İdari Personel Bireysel Başarı Ödülüne layık görülmesine oy birliği / oy çokluğu ile karar verilmiştir.
İşbu tutanak, alınan kararın kayıt altına alınması amacıyla düzenlenmiş ve aşağıda imzası bulunan kurul/komisyon üyeleri tarafından imza altına alınmıştır.
Tarih: ....../....../2026
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Birim Yöneticisi
Adı Soyadı: ............................................................
Unvanı: ....................................................................
İmza: .......................................................................

